OBEC TRENCIANSKE JASTRABIE
91322 Trencianske Jastrabie 102

Obec Trencianske Jastrabie v silade s § 6 ods. 1 zak. ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom
zaujme v zneni neskorsich predpisov informuje o vo’nom pracovnom mieste na obecnom urade
v Trencianskom Jastrabi.

Nazov pracovnej pozicie: referent vnutornej spravy obecného uradu a projektovy manazér pre eurofondy

Naplii prace oblasti vnutornej spravy:

- asistencia pri vybavovani ziadosti ob¢anov,

- terénne vyjazdy a obhliadky miesta mimo obecny trad,
- asistencia pri planovani a realizacii obecnych akcii,

- priprava podkladov pre verejné obstaravanie

Napli prace oblasti pokladnice a klientskych sluZieb:

- v plnom rozsahu zabezpecuje v zmysle vSeobecne zavdznych pravnych predpisov spravu miestnych dani a
miestneho poplatku za komunalne odpady a drobné stavebné odpady,

zabezpecuje vymahanie nedoplatkov vzniknutych na miestnych daniach a miestnom poplatku a penaznych plneni v
zmysle zakona ¢. 563/2009 Z. z. o sprave dani (danovy poriadok) a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

- prijima thrady spravnych, miestnych poplatkov a dani a inych thrad, zabezpecuje ich vybavenie,

vedie agendu odpadového hospodarstva,

osvedcuje listiny a podpisy na listinach

vybavuje beznu korespondenciu stvisiacu s pracou klientskeho centra a podl'a jej povahy ju predklada na podpis
vedeniu obce

Naplii prace oblasti stavebnej:

- vedenie a vydavanie tizemno-planovacich informacii podla aktualneho stavebného zakona,
- vedenie a vydavanie rozhodnuti pre vyrub stromov,

- vedenie agendy odpadového hospodarstva

Napli prace oblasti eurofondov a v Statnych vyziev:

- priprava podkladov pre ziadosti o dotacie,

- podkladov pre ziadosti o eurofondy,

- monitorovanie vyziev a poskytovanie informacit,

- odborna ¢innost v oblasti implementacie projektov spolufinancovanych zo strukturalnych fondov,
- zabezpec€ovanie prac suvisiacich s implementaciou a monitorovanim projektov,

- zadavanie udajov do systému ITMS2014+, pripadne inych podpornych systémov,

- spracovavanie podkladov pre kontrolu verejnych obstaravani.

Miesto vykonu prace: obec Tren€ianske Jastrabie, obecny urad Trencianske Jastrabie

Druh pracovného pomeru: trvaly pracovny pomer na dobu neurcitd, plny pracovny uvizok

Termin nastupu: predpokladany k 01.11.2023

Mesacna mzda: v zmysle Zakona ¢. 553/2003 Z. z. - Zékon o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov

Kvalifika¢né predpoklady:

- vysokoskolské vzdelanie I1. stupnia ekonomického alebo stavebného zamerania
- ovladanie zakonnych povinnosti podla platnej legislativy (zakonnik prace),

- znalost prace s PC, MS Office a MS Outlook pokrocily,

- znalost’ prace s programom AutoCAD - vyhodou

- znalost’ prace s programom ITMS2014+ - vyhodou
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- anglicky jazyk - pokrocily - vyhodou
- vodicsky preukaz skupiny B

Iné kritéria a poziadavky:

- odborna sposobilost’ alebo prax pre vykon ¢innosti stavebného uradu — vyhodou

- prax v oblasti stavebného konania vyhodou

- znalost’ legislativy samospravy a legislativy v oblasti zivotného prostredia — na useku odpadového hospodarstva,
ochrany ovzdusia, ochrany prirody a krajiny, ochrany vod a nakladania s vodami vyhodou

- komunikac¢né schopnosti a profesionalne a prijemné vystupovanie

prax vo verejnej sprave vyhodou

schopnost’ pracovat’ samostatne a precizne

- schopnost’ rychleho osvojenia si novych poznatkov

schopnost” hl'adat’ efektivne rieSenia, inovacie na zlepSenie procesu

- obcianska beztthonnost’

Zoznam pozZadovanych dokladov:

- ziadost’ o zamestnanie s telefonickym a mailovym kontaktom

- Struktirovany Zzivotopis,

- képia dokladu o dosiahnutom vzdelani,

- stihlas so spractivanim osobnych udajov v zmysle zakona ¢. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zakonov

Datum a miesto podania Ziadosti:

Ziadost' spolu s pozadovanymi dokladmi je potrebné doruit postou, mailom (ekonom@trencianskejastrabie.sk),
alebo osobne do 25.09.2023 na adresu: Obec Trendianske Jastrabie, Trendianske Jastrabie 102, 91322. Ziadosti
dorucené po tomto termine nebudt zaradené do vyberového konania.

Vyhlasovatel’ vyberového konania si vyhradzuje pravo nezaradit’ do vyberového konania uchadzacov, ktori nespinajt
pozadované predpoklady a ktori v termine podania ziadosti alebo dodato¢ne uréenom termine nepredlozia vsetky
pozadované doklady.

Informécie o spractvani osobnych tidajov podla ¢lanku 13 Nariadenia Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679
o ochrane fyzickych osdb pri spractivani osobnych udajov a o vol'nom pohybe takychto udajov a zdkona NR SR ¢.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov st zverejnené na webovom sidle

prevadzkovatel'a www.trencianskejastrabie.sk.
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