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Obec Trenčianske Jastrabie v súlade s § 6 ods. 1 zák. č. 552/2003 Z. z. o výkone práce vo verejnom 
záujme v znení neskorších predpisov informuje o voľnom pracovnom mieste na obecnom úrade  

v Trenčianskom Jastrabí. 
 

Názov pracovnej pozície: referent vnútornej správy obecného úradu a projektový manažér pre eurofondy 
 

Náplň práce oblasti vnútornej správy: 
- asistencia pri vybavovaní žiadostí občanov, 
- terénne výjazdy a obhliadky miesta mimo obecný úrad, 
- asistencia pri plánovaní a realizácii obecných akcií, 
- príprava podkladov pre verejné obstarávanie 
 
Náplň práce oblasti pokladnice a klientskych služieb: 
- v plnom rozsahu zabezpečuje v zmysle všeobecne záväzných právnych predpisov správu miestnych daní a 

miestneho poplatku za komunálne odpady a drobné stavebné odpady, 
- zabezpečuje vymáhanie nedoplatkov vzniknutých na miestnych daniach a miestnom poplatku a peňažných plnení v 

zmysle zákona č. 563/2009 Z. z. o správe daní (daňový poriadok) a o zmene a doplnení niektorých zákonov. 
- prijíma úhrady správnych, miestnych poplatkov a daní a iných úhrad, zabezpečuje ich vybavenie, 
- vedie agendu odpadového hospodárstva, 
- osvedčuje listiny a podpisy na listinách 
- vybavuje bežnú korešpondenciu súvisiacu s prácou klientskeho centra a podľa jej povahy ju predkladá na podpis 

vedeniu obce 

  
 Náplň práce oblasti stavebnej: 
- vedenie a vydávanie územno-plánovacích informácií podľa aktuálneho stavebného zákona, 
- vedenie a vydávanie rozhodnutí pre výrub stromov, 
- vedenie agendy odpadového hospodárstva 
 
Náplň práce oblasti eurofondov a v štátnych výziev: 
- príprava podkladov pre žiadosti o dotácie, 
- podkladov pre žiadosti o eurofondy, 
- monitorovanie výziev a poskytovanie informácií, 
- odborná činnosť v oblasti implementácie projektov spolufinancovaných zo štrukturálnych fondov, 
- zabezpečovanie prác súvisiacich s implementáciou a monitorovaním projektov, 
- zadávanie údajov do systému ITMS2014+, prípadne iných podporných systémov, 
- spracovávanie podkladov pre kontrolu verejných obstarávaní. 
 
Miesto výkonu práce: obec Trenčianske Jastrabie, obecný úrad Trenčianske Jastrabie  
Druh pracovného pomeru: trvalý pracovný pomer na dobu neurčitú, plný pracovný úväzok 
Termín nástupu: predpokladaný k 01.11.2023 
Mesačná mzda: v zmysle Zákona č. 553/2003 Z. z. - Zákon o odmeňovaní niektorých zamestnancov pri výkone 
práce vo verejnom záujme a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
 
Kvalifikačné predpoklady: 
- vysokoškolské vzdelanie II. stupňa ekonomického alebo stavebného zamerania 
- ovládanie zákonných povinností podľa platnej legislatívy (zákonník práce), 
- znalosť práce s PC, MS Office a MS Outlook pokročilý, 
- znalosť práce s programom AutoCAD - výhodou 
- znalosť práce s programom ITMS2014+ - výhodou 
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- anglický jazyk - pokročilý - výhodou 
- vodičský preukaz skupiny B 
 
Iné kritériá a požiadavky: 
- odborná spôsobilosť alebo prax pre výkon činnosti stavebného úradu – výhodou 
- prax v oblasti stavebného konania výhodou 
-  znalosť legislatívy samosprávy a legislatívy v oblasti životného prostredia – na úseku odpadového hospodárstva, 

ochrany ovzdušia, ochrany prírody a krajiny, ochrany vôd a nakladania s vodami výhodou 
-  komunikačné schopnosti a profesionálne a príjemné vystupovanie 
- prax vo verejnej správe výhodou 
- schopnosť pracovať samostatne a precízne 
- schopnosť rýchleho osvojenia si nových poznatkov 
- schopnosť hľadať efektívne riešenia, inovácie na zlepšenie procesu 
- občianska bezúhonnosť 
 
 
Zoznam požadovaných dokladov: 
- žiadosť o zamestnanie s telefonickým a mailovým kontaktom 
- štruktúrovaný životopis, 
- kópia dokladu o dosiahnutom vzdelaní, 
- súhlas so spracúvaním osobných údajov v zmysle zákona č. 18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene 
a doplnení niektorých zákonov 
 
Dátum a miesto podania žiadosti: 
 
Žiadosť spolu s požadovanými dokladmi je potrebné doručiť poštou, mailom (ekonom@trencianskejastrabie.sk), 
alebo osobne  do 25.09.2023 na adresu: Obec Trenčianske Jastrabie, Trenčianske Jastrabie 102, 91322. Žiadosti 
doručené po tomto termíne nebudú zaradené do výberového konania. 
 
Vyhlasovateľ výberového konania si vyhradzuje právo nezaradiť do výberového konania uchádzačov, ktorí nespĺňajú 
požadované predpoklady a ktorí v termíne podania žiadosti alebo dodatočne určenom termíne nepredložia všetky 
požadované doklady. 
 
      
Informácie o spracúvaní osobných údajov podľa článku 13 Nariadenia Európskeho parlamentu a Rady (EÚ) 2016/679 
o ochrane fyzických osôb pri spracúvaní osobných údajov a o voľnom pohybe takýchto údajov a zákona NR SR č. 
18/2018 Z. z. o ochrane osobných údajov a o zmene a doplnení niektorých zákonov sú zverejnené na webovom sídle 
prevádzkovateľa www.trencianskejastrabie.sk.  
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 


